CENTAR ZA REHABILITACIJU SAMARITANAC SPLIT

Na temelju ¢l. 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16), ¢l. 40. Statuta Centra za
rehabilitaciju Samaritanac Split i upute nadleZznog Ministarstva za demografiju, obitelj, mlade
i socijalnu politiku Klasa: 011-02/18-3/1, Urbroj: 519-06-1-3/1-18-2, od 17. travnja 2018. v.d.
ravnateljica Centra za rehabilitaciju Samaritanac Split donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi ( u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se
osnovna pravila i uvjeti te postupci provedbe nabave roba, usluga i radova, procijenjene
vrijednosti nabave do 200 000, kn bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno do 500 000,00
kn bez PDV-a za nabavu radova ( u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za potrebe Centra za
rehabilitaciju Samaritanac Split ( u daljnjem tekstu: Centar), do kojih vrijednosti pragova,
sukladno odredbi €l. 12. st. 1. Zakona o javnoj nabavi ( u daljnjem tekstu: ZJN) se ne
primjenjuje ZIN te postupci u slu¢aju hitne intervencije.

Centar je javni naruéitelj u smislu ¢l. 6. ZIN ( u daljnjem tekstu: Narugitelj).

Clanak 2.

Procijenjena vrijednost nabave iz ¢l. 1. ovog Pravilnika temelji se na ukupnom iznosu
vrijednosti nabave za proradunsku godinu bez poreza na dodanu vrijednost. Pri izraunu
procijenjene vrijednosti nabave uzim se u obzir ukupna vrijednost nabave koja ukljuéuje sve
opcije i moguéa obnavljanja ugovora. '

Clanak 3.

Prilikom provodenja postupka jednostavne nabave, odgovorne osobe u Centru duZne su
postupati u duhu dobrog gospodarstvenika i pridrZzavati se svih na¢ela iz ZJN.

Vrijednost radova ili odredene koli¢ine roba i usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja ovog Pravilnika ili odredivanja niZe razine jednostavne nabave.

Clanak 4.

U provedbi postupka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, primjenjivat ¢e se i
drugi zakoni i podzakonski propisi koji ure$uju podruja djelatnosti povezane s predmetom
nabave te poStivati naCela zakonitog, namjenskog, svrhovitog i transparentnog tro¥enja
proradunskih sredstava, sukladno ZJN.

Postupci nabave koji se financiraju iz EU sredstava kroz provode se u skladu s ovim
Pravilnikom, Zakonom i podzakonskim propisima te osiguranim sredstvima u Odluci o
financiranju projektnih prijedloga.

Clanak 5.

U svrhu spre¢avanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi
se nacin primjenjuju odredbe ¢lanaka od 75. do 83. ZJN.



II. PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA

) Clanak 6.

Plan nabave je temelj za planiranje i provodenje postupka nabave te izdavanja
narudzbenica i sklapanje ugovora i okvirnih sporazuma za potrebe Centra.

Centar za svaku proracunsku godinu donosi Plan nabave te ga izmjenjuje i dopunjava po potrebi
1 osiguranim sredstvima.

U Plan nabave nabode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili veca od 20
000,00 kn. )

Za nabavu roba, radova i usluga koje se nabavljaju prema ovom Pravilniku, u Plan
nabave obavezno se unose podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

Plan nabave moZe se izmijeniti i dopuniti na na¢in da sve izmjene i dopune moraju biti
vidljivo naznaéene u odnosu na osnovni Plan nabave.

Centar ¢e Plan nabave objaviti na svojim internetskim stranicama u roku od 30 dana od
njegova donosSenja. Izmjene i dopune Plana nabave se odmah objavljuju na internetskim
stranicama.

Nabavu roba, usluga i radova &ije je procijenjena vrijednost manja od 20 000,00 kn
Centar nije obavezan iskazivati u Planu nabave.

Centar je duZzan voditi registar sklopljenih ugovora i izdanih narudZbenica o
jednostavnim nabavama procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20 000,00kn, sukladno
Pravilniku o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZita u javnoj
nabavi (NN 101/17).

III. POKRETANJE I PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.
~

Centar pokrece postupak nabave ukoliko su u Financijskom planu Centra planirana
financijska sredstva za godinu u kojoj obveze za ugovoreni predmet nabave dospijevaju na
naplatu.

Za postupke iz st. 1. ovog ¢lanka Centar ne izvjeStava Ministarstvo niti trazi suglasnost
za sklapanje ugovora.

Iznimno, ako Centar nema u trenutku ukazane potrebe planirana sredstva, a pokretanje
nabave smatra nuZnim, moze se provesti postupak uz obvezu da financijska sredstva osigura u
trenutku izdavanja narudZbenice ili sklapanja ugovora.

1. Razine jednostavne nabave
Clanak 8.
Za provodenje postupaka jednostavne nabave odreduju se sljedece razine:
1. Jednostavna nabava ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 20 000, 00 kn.
(Razina 1)
2. Jednostavna nabava ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 20 000,00 kn,

a manja od 50 000,00 kn
(Razina 2)



3. Jednostavna nabava €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 50 000, 00 kn,
a manja od 200 000, 00 kn kod nabave roba i usluga i 500 000,00 kn kod nabave radova
(Razina 3) |

2. Iniciranje i priprema postupka, ovlasteni predstavnici Naruditelja
Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave iniciraju:

- Voditelji organizacijskih jedinica iz djelokruga svoga rada
- Voditelj ratunovodstva iz svoga djelokruga rada

- Drugi zaposlenici ako se utvrdi da je inicijativa opravdana

Clanak 10.

Inicijator pokretanja postupka jednostavne nabave nakon istrazivanja trzista ili
raspolozivih podataka u Centru, radi prikupljanja podataka o predmetu nabave i cijeni, putem
zahtjeva podnesenog ravnatelju, pokrece inicijativu za nabavu.

Zahtjev sadrZzi podatke o predmetu nabave, procijenjenoj i planiranoj vrijednosti,
planiranom roku pocetka nabave, popis gospodarskih subjekata kojima se predlaze uputiti
Poziv za dostavu ponuda, kriteriju za odabir ponude, nadinu nabave (narudZbenica,
ugovor/godiSnji ugovor), potpis podnositelja zahtjeva i potpis voditelja organizacijske jedinice.

Voditelj ratunovodstva provjerava i potpisuje uskladenost nabave s Planom nabave i
Financijskim planom, raspoloZivost i iznos sredstava te utvrduje na¢in nabave, izvor planiranih
sredstava (poziciju i konto Financijskog plana), trajanje ugovora, kriterija za odabir ponude i
dr.

Temeljem potpisanog zahtjeva ravnatelj odobrava provodenje postupka nabave ukoliko
utvrdi da je inicijativa opravdana.

B

Clanak 11.

Ovisno o vrsti, sloZenosti i vrijednosti predmeta nabave, sklapanju ugovora o godi¥njoj
opskrbi Narutitelja, potrebi pribavljanja suglasnosti nadleZnost Ministarstva i drugim uvjetima
iz ovog Pravilnika, ravnatelj moze odlukom imenovati ovlaitene predstavnike Naruditelja za
pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: struéno povjerenstvo).

Stru¢no povjerenstvo imenuje se iz reda zaposlenika Naruéitelja, a u koje se iznimno
moZe imenovati osobu koja nije zaposlenik, koja ima vazecéi certifikat iz podrugja javne nabave,
ako je potreban i ako ga ne posjeduje nitko od zaposlenika.

Svi €lanovi struénog povjerenstva ne smiju biti u sukobu interesa, a u svom radu duZni
su se pridrzavati nacela javne nabave.

Clanak 12.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave radnik koji je inicirao nabavu,
odnosno stru¢no povjerenstvo ako ga ravnatelj imenuje, obvezan je i ovlasten:
- istraZiti trZiSte nabave (prikupiti informacije o postojeéim i potencijalnim
ponuditeljima, predmetu nabave, cijenama, kvaliteti i sl.),



- opisati predmet nabave, po potrebi izraditi tehnicku specifikaciju, troskovnik te
utvrditi tehnicke i druge uvjete vezane za predmet nabave,

- pripremiti Poziv za dostavu ponude i drugu potrebnu dokumentaciju koja ¢e se uz
Poziv dostaviti gospodarskim subjektima putem njihove e-mail adrese,

- nakon isteka roka za dostavu ponuda, pregledati i ocijeniti pristigle ponude te
predloziti ravnatelju odabir najpovoljnije ponude i pripremiti narudZbenicu/ugovor
za nabavu ili predloZiti poni$tenje postupka, a ukoliko nabavu provodi stru¢no
povjerenstvo, nakon isteka roka za dostavu ponuda otvoriti i pregledati pristigle
ponude te sastaviti zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, s prijedlogom
ravnatelju za odabir ponude ili ponistenje postupka, .

- obavijestiti sve gospodarske subjekte koji su u postupku jednostavne nabave
dostavili ponude, o odabiru najpovoljnije ponude ili o poniStenju postupka, na na¢in
propisan ovim Pravilnikom.

Komunikacija izmedu Naruéitelja i ponuditelja odvija s na svima sredstvima dostupan i
dokaziv nacin te istodobno i na jednak naéin (povratnica, potvrda e-mailom, potvrda o slanju,
potvrda o zaprimanju, izvije$ée o uspje$nom slanju telefaksom i sl.). Ovisno o pojedinom
postupku nabave, Narucitelj ¢e odabrati jedno ili kombinaciju spomenutih sredstava
komunikacije.

3. Poziv za dostavu ponuda i dokumentacija
Clanak 13.

Postupak jednostavne nabave zapoéinje danom slanja poziva za dostavu ponuda.

Poziv za dostavu ponuda najmanje sadrzi sljedece podatke: o Narugitelju; opis predmeta
nabave, troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, navod sklapali se ugovor ili izdaje
narudZbenica, rok, na¢in i uvjeti pladanja, kriterij za odabir ponude, na¢in dostave ponuda, rok
za dostavu ponuda i ostale podatke koje Centar smatra potrebnim.

Obrazac Poziva za dostavu ponude Narucitelj moze prilagoditi pojedinom postupku i
predmetu nabave, ovisno sloZenosti predmeta/ nabave te ga po potrebi nadopuniti popratnom
dokumentacijom (ponudbeni list, troskovnik, fotodokumentacija, nacrti, skica, projektna
dokumentacija, uzorak, razni obrasci i dr.)

Pored podataka navedenih u Pozivu za dostavu ponude, od gospodarskih subjekata
moZe se traziti i dostava druge dokumentacije, (fotografije, prospekti, izjave, potvrde, dozvole,
uzorci i sl.), moZe se omogucit dolazak u sjediste Narugitelja radi potpunijeg uvida u njegove
potrebe, ovisno o predmetu nabave,

Ukoliko Narucitelj nakon slanja Poziva za dostavu ponuda utvrdi da je potrebno
izmijeniti neki od uvjeta iz Poziva, o tome ¢ée istodobno i na jednak nadin obavijestiti sve
gospodarske subjekte kojima je uputio Poziv.

Clanak 14.

Tro8kovnik se u pravilu izraduje i dostavlja u postupku nabave za koju se sklapa godinji
ugovor o nabavi, za izvodenje radova i sl. i sastoji se od jedne ili viSe stavki.

Stavka troSkovnika sadrZi u pravilu polja u kojima se navodi: tekstualni opis stavke,
proizvoda¢/marka/model, jedinica mjere po kojoj se stavka obradunava, a koja mozZe biti
izraZena u komadima, jedinici mase, drugim mjernim jedinicama ili pausalu, koli¢ina stavke (



to¢na koli¢ina stavke, okvirna koli¢ina stavke, predvidena koli¢ina stavke ili procijenjeni udio
stavke), cijena stavke (po jedinici mjere), zbirna cijena vie stavki (zbroj cijena vise stavki na
koje se odnosi zbirni procijenjeni dio), ako je promjenjivo, ukupna cijena stavke, cijena ponude
bez PDV-a i cijena ponude s PDV-om, popis ovlastenih radnika ili nositelja izrade.

Clanak 15.

Naruéitelj moZe u Pozivu za dostavu ponude odgovaraju¢om primjenom ZJN:

- odrediti uvjete sposobnosti kao kriterije za odabir gospodarskog subjekta, koje
ponuditelj dokazuje, s tim §to obavezno navodi minimalnu razinu sposobnosti koja
mora biti vezana i razmjerna uz predmet nabave (¢1. 256. ZIN),

- odrediti osnove za iskljuenje gospodarskog subjekta (¢l. 251. st. 1. to€. 1.1 2.1 &l
252, st. 1. ZIN).

Narucitelj moZe od ponuditelja zatraziti dostavu jamstva u obliku zaduZnice, bjanko
zaduZnice, bankarske garancije ili nov€anog pologa. Moguca traZena jamstva su: jamstva za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostatka u
Jjamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti.

Naruditelj moZe zatraZiti od ponuditelja dostavu dokumenata kao $to su: izvod iz
sudskog ili obrtnog registra, potvrdu porezne uprave o stanju duga, potvrdu o nekaznjavanju,
podatke o solventnosti ili druge potvrde, izjave, dozvole i dokumente.

Sve dokumente (dokaze sposobnosti) koje Narugitelj zahtijeva sukladno ovom
Pravilniku izuzev jamstava (ukoliko se isto traZi), ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenim
preslikama u obliku scana, odnosno u obliku skeniranih javnih isprava koje su im izdala
nadleZna tijela ili u preslici, kao privitak elektronske poste (e-maila). Neovjerenom preslikom
smatra se 1 neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.

ZatraZeni dokumenti ne smiju biti stariji od mjesec dana od dana otvaranja ponude. Za
jednostavne nabave jednake ili veée od 50 000,00 kn obavezno je od izabranog ponuditelja
traZiti najmanje potvrdu porezne uprave o stanju duga.

4. Rokovi u postupcima jednostavne nabave

Clanak 16.

Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Narugitelj ée uzeti u obzir sloZenost i
vrijednost predmeta nabave.

Rok za dostavu ponuda utvrduje se to¢nim odredivanjem dana i sata do kojeg
gospodarski subjekti moraju dostaviti ponudu.

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje pet dana od slanja Poziva za dostavu ponuda,

ovisno o sloZenosti predmeta nabave, iznimno najmanje tri dana, sukladno odredbama ovog
Pravilnika.

IV. PROVODENJE POSTUPKA PREMA PROCIJENJENOG VRIJEDNOSTI
S. Postupak jednostavne nabave kod procijenjene vrijednosti Razine 1 i Razine 2

Clanak 17.



Pripremu i provedbu postupka nabave robe, usluga i radova &ija je procijenjena
vrijednost nabave manja od 20 000,00 kn, prvenstveno obavlja ovlasteni radnik na temelju
podnesenog i odobrenog zahtjeva iz &l. 10. ovog Pravilnika.

Kod nabava procijenjene vrijednosti manje od 20 000,00 kn Narucitelj ¢e zatraZiti
ponudu najmanje dva gospodarska subjekta.

Kod nabava iz prethodnog stavka, Naruditelj zbog tehni¢kih razloga ili drugih razloga
uvjetovanim ponudom na trZi§tu i svojim potrebama, moZe traZiti ponudu od jednog
gospodarskog subjekta uz prethodnu pisanu Odluku ravnatelja Narucitelja. Rok za dostavu
ponuda ne moZe biti kraéi od tri dana. .

Nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 20 000,00 kn Naruditelj ¢e
provoditi putem narudZbenica, a iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave sklapati ¢e se
ugovor.

NarudZbenica mora sadrZavati:

- naziv, adresu, OIB Naruditelja,

- naziv, adresu, OIB Ponuditelja,

- nadnevak izdavanja narudZbenice,

- broj narudZbenice,

- naziv robe, usluge ili radova koji se nabavljaju,

- jedinicu mjere, koli¢inu i cijenu,

- roki nacin pladanja.

NarudZbenice se izdaju kod nadleznog radnika, kojeg odredi ravnatelj, koji za iste vodi i
evidenciju.

Nabava se moZe obaviti zaklju¢ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom
u slu¢ajevima kada se nabavljaju intelektualne, osobne, radunalne usluge, usluge stru¢nog
nadzora te za gradevinske radove i sl.

Clanak 18.

Za predmete €ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili veéa od 20 000,00 kn, a
manja od 50 000,00 kn, Narugitelj ¢e zatraZiti najmanje ponude najmanje tri gospodarska
subjekta.

Kod nabava iz prethodnog stavka Narugitelj zbog tehni¢kih razloga moZe traZiti ponudu
od jednog gospodarskog subjekta uz prethodnu pisanu Odluku ravnatelja Narugitelja. Rok za
dostavu ponuda ne moZe biti kraéi od tri dana.

Nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20 000,00 kn,
provodit ¢e se zakljuCivanjem ugovora, a iznimno, ovisno o predmetu nabave, putem
narudZbenica.

Ugovor sadrzi podatke o ugovornim stranama, mjestu sklapanja ugovora, predmetu
ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima i
drugim propisima. Ugovor potpisuje ravnatelj.

6. Postupak jednostavne nabave kod procijenjene vrijednosti Razine 3
Clanak 19.
Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili

vece od 50 000,00 kn, obavljaju predstavnici Naruditelja koje imenuje ravnatelj u skladu s &l
11. ovog Pravilnika Odlukom o nabavi koja minimalno sadrZi: podatke o Narugitelju,



predstavnicima Naruditelja, opis predmeta nabave, kriterij za odabir ponude, procijenjenu
vrijednost nabave, ostale podatke koje Narucitelj smatra potrebnim.

Predstavnici Naruditelja duzni su odrediti i opisati predmet nabave, pripremiti tehni¢ku
specifikaciju/tro§kdvnik koji ¢ine sastavni dio Poziva za dostavu ponuda, izraditi Poziv za
dostavu ponuda, komunicirati s gospodarskim subjektima, izraditi Zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda, izraditi prijedlog Odluke o odabiru te obavljaju druge poslove
sukladno ¢l. 12. ovog Pravilnika.

Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 50 000,00 kn,
Narugitelj ¢e provoditi na nac¢in da ¢e Poziv za dostavu ponude uputiti putem elektronicke poste
na adrese najmanje tri gospodarska subjekta, uz istodobnu objavu Poziva na internetskim
stranicama Naruditelja. "

Gospodarski subjekti mogu zahtijevati obja$njenja vezana uz Poziv za dostavu ponude
i to najkasnije tri dana prije isteka roka za dostavu ponuda, a Naru¢itelj je duZan poslati odgovor
na upit, na dokaziv nacin, najkasnije dva dana prije isteka roka za dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje pet dana od dana slanja Poziva za dostavu
ponuda, ovisno o sloZenosti predmeta nabave.

Clanak 20.

Ako u zadanom roku za dostavu ponuda pristigne manji broj ponuda od trazenog broja
ponuda, Naruditelj moZe odabrati jednu od pristiglih ponuda ako ispunjava se traZene uvjete.

U slu¢aju da u zadanom roku ne dospije ni jedna ponuda, Naruéitelj ¢e produziti rok za
dostavu ponuda ili ponoviti postupak nabave. ProduZenje roka za dostavu ponuda bit ée
odredeno primjereno sloZenosti predmeta nabave.

7. Ponuda i zaprimanje ponuda
Clanak 21.

Ponuda u pravilu sadrZi: popunjeni ovjereni ponudbeni list, odnosno podatke iz
ponudbenog lista i druge traZene dokaze sukladno ¢l. 13. i 15. ovog Pravilnika.

Ponudbeni list u pravilu sadrZi: predmet nabave, podatke o Narugitelju, podatke o
Ponuditelju, kontakt osobu ponuditelja, broj telefona, broj faksa, cijena ponude bez PDV-a,
iznos PDV-a, cijenu ponude s PDV-om, rok valjanosti ponude, adresu za dostavu poste ili
adresu e-poste, datum i potpis ponuditelja i druge potrebne elemente (po ocjeni Narugitelja).

Ako se ponude dostavljaju po§tom, ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s
naznakom: naziva Naruditelja, naziva Ponuditelja, naziva predmeta nabave i naznaku ,,ne
otvarati prije roka“. Ponuda se uvezuje na nadin da se onemoguc¢i naknadno vadenje ili umetanje
listova na naéin da &ini cjelinu.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti naéin kao i osnovna ponuda s obaveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na na¢in da su vidljivi, ispravci moraju uz navod
datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Cijena ponude piSe se brojkama.

U cijeni ponude bez PDV-a moraju biti uraunati svi troskovi i popusti.

Clanak 22.



Ako se ponude zaprimaju putem pote, na omotnicama zaprimljenih ponuda, odmah po
zaprimanju, naznacuje se urudZbeni broj s rednim brojem prema redoslijedu zaprimanja,
datumom i vremenom zaprimanja.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te
dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda dostavljena elektronskim putem,
upisuje se nakon isteka roda za dostavu ponuda.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o
zaprimanju ponuda i neée se uzeti u razmatranje. Ponuda se vra¢a neotvorena Ponuditelju.

Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ona se upisuje u upisnik o zaprimanju
ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom slu¢aju smatra
zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.

Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama.

Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovladtenim osobama.

8. Otvaranje, pregled i ocjena ponuda
Clanak 23.

Otvaranje ponuda nije javno.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja odluke Narugitelja.

Pregled i ocjenu ponuda sukladno zahtjevima i uvjetima iz Poziva za dostavu ponuda
obavlja stru¢no povjerenstvo te sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni pristiglih
ponuda s prijedlogom Odluke o odabiru, koju donosi ravnatel;.

Zapisnik sadrZi podatke: o predmetu nabave, datum slanja/objave Poziva za dostavu
ponude i rok za dostavu ponuda, datum zaprimanja ponuda, vrijeme otvaranje, pregleda i ocjene
ponuda, imena i prezimena ¢lanova struénog povjerenstva, procijenjenoj vrijednosti nabave i
osiguranim sredstvima, kriteriju za odabir ponude, podatke o Ponuditelju, o ponudi, cijenu
ponude bez PDV-a, cijenu ponude s PDV-om, analiti¢ki prikaz traZenih i danih dokaz
sposobnosti Ponuditelja, jamstvo ako je traZeno i druge isprave Ponuditelja, analizu ponuda
vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehni¢kih specifikacija,
rangiranja valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir, razlog za odbijanje ponuda, ponistenje,
postupka, prijedlog ravnatelju za dono$enje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju s
obrazloZenjem.

Ako stru€no povjerenstvo nije imenovano, pregled i ocjenu ponuda sukladno ovom
Pravilniku obavlja ovlaSteni radnik Naruditelja, nakon &ega obavjestava ravnatelja i predlaze
slanje narudZbenice/sklapanje ugovora ili ponistenje postupka nabave.

Ukoliko se utvrdi radunska pogreska, struéno povjerenstvo/ovlasteni radnik ¢e ispraviti
raunske pogreske koje otkriju i o tome odmah obavijestiti Ponuditelja &ija je ponuda
ispravljena te ¢e od Ponuditelja zatraZit da u roku od tri dana primitka obavijesti potvrdi
prihvacanje ispravka raunske pogreske. Ispravci se u ponudi jasno naznaduju.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, ovisno
o predmetu nabave, a sukladno zahtjevu za nabavu i Pozivu za dostavu ponude.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija ocjene mogu
se koristiti i npr.: kriteriji kvalitete, jamstveni rok, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloSke osobine, operativni tro§kovi, usluga nakon prodaje, tehnitka pomoé, datum
isporuke, rok isporuke ili rok izvrSenja i dr.

U slu¢aju da su pristigle dvije ili vi§e ponuda s istom cijenom, odabire se ponuda koja
je zaprimljena ranije.



Clanak 24.

Narucitelj ¢e na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti ponudu Ponuditelja:
¢ija cijena prelazi planirana sredstva, odnosno osigurana sredstva ili ponudu Ponuditelja koji
ne ispunjava Kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ako nije dostavio trazeno
jamstvo za ozbiljnost ponude, odnosno ako dostavljeno jamstvo nije valjano, koji nije dokazao
svoju sposobnost u skladu s Pozivom za dostavu ponuda, koja nije cjelovita, u kojoj cijena nije
iskazana u apsolutnom iznosu, koji ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave te
time ne ispunjava traZene zahtjeve, za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak
raunske pogreske, u slucaju postojanja osnova za iskljucenje gospodarskog subjekta.

9. Odluka o odabiru/poniStenju postupka nabave
Clanak 25,

Kada nabavu provodi struéno povjerenstvo, ravnatelj na njihov prijedlog donosi Odluku
o odabiru najpovoljnije ponude ili poni$tenju postupka nabave, u roku od trideset dana od dana
zaprimanja ponude.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude u pravilu sadrzi: podatke o predmetu nabave,
naziv predmeta ¢ija je ponuda odabrana kao najpovoljnija, cijenu ponude bez PDV-a, cijenu s
PDV-om, razloge prihva¢anja ponude, podatke o zaprimljenim ponudama, datum dono3enja
odluke i potpis ravnatelja.

Za donoSenje Odluke o odabiru dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava
trazenim uvjetima i zahtjevima Narugitelja.

Clanak 26.

Nakon odabira ponude Narulitelj ¢e bez odgode istovremeno dostaviti svakom
Ponuditelju obavijest o odabiru najpovoljnije ponude.

Naruditelj dostavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude stje€e uvjete za sklapanje
ugovora o nabavi/slanje narudzbenice.

Na obavijest o odabiru postupka nije dopustena Zalba.

Clanak 27.

Ukoliko ni jedna zaprimljena ponuda ne odgovara zahtjevima iz Poziva za dostavu
ponuda, ili ako nadleZno Ministarstvo ne da suglasnost za odabir predloZene ponude za nabavu,
donosi se odluka o ponistenju.

Narucitelj moZe bez posebno pisanog obrazloZenja ponistiti postupak jednostavne
nabave prije ili nakon isteka roka za dostavu ponuda, ako postanu poznate druge okolnosti zbog
koji ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave da su bile poznate prije; postanu
poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugadijeg Poziva za dostavu ponuda
da su bile poznate prije. Odluka o poni$tenju postupka jednostavne nabave sadr podatke o
predmetu nabave, o zaprimljenim ponudama, ako ih je bilo, razloge ponistenja nabave.

Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave dostavlja se na isti na¢in kao i
obavijest o odabiru.

Na Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave nije dopustena Zalba.

10. Nabava procijenjene vrijednosti manja od 10 000,00 kn



Clanak 28.

Kod nabave procijenjene vrijednosti manje od 10 000,00 kn, Naruditelj moZe u
iznimnim i opravdanim okolnostima, s obzirom na specifi¢nost predmeta nabave, ponudu na
trZiStu, kad predmet nabave mozZe ponuditi samo odredeni gospodarski subjekt, u posebnim
situacijama Zurnosti ili specifi¢nosti predmeta nabave, nabaviti robu, radove i usluge izravnom
nabavom/kupnjom i nabavom s ili bez prethodno poslanog pisanog Poziva za dostavu ponude
jednom gospodarskom subjektu (npr. putem interneta, izravnom kupnjom u prodavaonicama i
kod drugih gospodarskih subjekata koji imaju specifiénu robu za potrebe Naruditelja, slanjem
narudzbenice za servisiranje opreme i za nabavu po prethodno primljenoj ponudi, za nabavu
javnobiljeZni¢kih usluga, odvjetnickih usluga, usluga vjestaka i sl.) '

V.NABAVA UZ PRETHODNU SUGLASNOST NADLEZNOG MINISTARSTVA
1. Postupak jednostavne nabave kod procijenjene vrijednosti Razine 1,2 i3
Clanak 29.

U slu¢aju potrebe za nabavu robe/nefinancijske imovine, usluga ili radova za koje se
tijekom godine ukaZe potreba, a za &iju realizaciju u Financijskom planu Centra nisu osigurana
sredstva, neovisno o vrijednosti nabave, Centar ¢e uputiti pisani zahtjev Ministarstvu s
obrazloZenjem i dokumentacijom o provedenom postupku nabave sukladno ovom Pravilniku
te zatraZiti suglasnost za sklapanje ugovora, temeljem prijedlog Odluke o odabiru.

Nakon dobivene suglasnosti Ministarstva na provedeni postupak nabave, gospodarskim
subjektima koji su sudjelovali u postupku nabave, 3alje se Obavijest o odabiru te Narugitel]
sklapa ugovor ili $alje narudZbenicu.

Ako Ministarstvu uskrati suglasnost, Centar ¢e ponistiti postupak nabave.

Kod nabava procijenjene vrijednosti:

- manje od 20 000,00 kn,

- jednake ili ve¢e od 20 000,00 kn, a manja od 50 000,00 kn, Centar kao Narugitelj ée
zatraZiti dvije, odnosno tri ponude,

- kod nabave jednake ili ve¢e od 20 000,00 kn, a manje od 50 000,00 kn, zbog tehnitkih
razloga moZe zatraZiti jednu ponudu uz prethodnu pisanu Odluku ravnatelja, sve na naéin
propisan ovim Pravilnikom.

Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 50 000,00 kn,
Narucitelj ¢e provoditi na na¢in da ¢e Poziv za dostavu ponude uputiti putem elektronitke poste
na adrese najmanje tri gospodarska subjekta, uz istodobnu objavu Poziva na internetskim
stranicama Centra.

U slucaju iz prethodno stavka, obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ii obavijest o
ponistenju postupka jednostavne nabave objavljuje se na internetskoj stranici Naruéitelja.

Clanak 30.
Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 50 000,00 kn, objavljuju predstavnici Narugitelj koje imenuje ravnatelj Odlukom o

nabavi u skladu s odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 31.
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Narucitel] moze s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor sklopiti i
dodatak ugovoru samo iznimno. Vrijednosti roba, usluga ili radova iz sklopljenog dodatka
ugovoru ne smije prije¢i 25 % prvotno ugovorene cijene, ni zajedno s osnovnim ugovorom
vrijednosne pragove propisane ovim Pravilnikom.

2. Hitne intervencije
Clanak 32.

Hitna intervencija u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva nabavu roba/nefinancijske
imovine, usluga ili radova u sludajevima nastalim djelovanjem vise sile (elementarna i druga
nepogoda, kvar, dotrajalost, puknuée) ¢iji se nastanak ne moze predvidjeti, izbjeéi ni otkloniti,
a odgoda nabave bi mogla poremetiti redovnu djelatnost Centra i prouzrokovati §tetu.

Clanak 33.

U slu€aju hitne intervencije Centar ée postupiti na sljede¢i na¢in:

- 0 nastaloj situaciji izvijestiti Ministarstvo (po$tanskom posiljkom, telefaksom,
elektroni¢kom postom ili osobnom dostavom, a ako je karakter $tete takav da sanacija iste ne
trpi nikakvu odgodu, izdaje narudZbenicu samo za popravak nastalog o3teéenja, a istovremeno
dostavlja zahtjev za suglasnost Ministarstvu za radove u cilju sanacije nastale §tete, sukladno
uvodno navedenoj uputi Ministarstva,

- ukoliko je karakter 3tete takav da sanacija moZe trpjeti odgodu, Centar o nastaloj
situaciji izvje$¢uje Ministarstvo i po dobivenom o&itovanju Ministarstva, Centar provodi
postupak sanacije sukladno ovom Pravilniku,

- ukoliko se radi o potrebi nabave roba/nefinancijske imovine, usluga ili radova &iji
nastanak nije planiran Financijskim planom Centra, a karakter je 3tete takav da sanacija istog
moZe trpjeti odgodu Centra, o nastaloj situaciji pisano izvje$¢uje Ministarstvo i po dobivenom
o¢itovanju Ministarstva, Centar provodi postupak sukladno ovom Pravilniku.

Nakon provedbe hitne intervencije, Centar je duZan Ministarstvu dostaviti izvje$ée o
u¢injenom te za potrebe pladanja dostaviti dokumentaciju kako slijedi:

- ugovor o javnoj nabavi ili narudZbenicu,

- radun ispostavljen sukladno ugovoru, odnosno privremena i okonéana situacija za
radove (po potrebi ovjerene od strane stru¢nog nadzora),

- zapisnik o izvr$enoj primopredaju,

- izjavu ravnatelja da je postupak nabave proveden sukladno ZJIN samo za postupke
nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili veéa od 50 000,00 kn.

VI. GODISNJI UGOVORI O NABAVI
Clanak 34.

Iznimno od odredaba ovog Pravilnika o postupku nabave, u sluaju da je zbog isteka
Ugovora o objedinjenoj nabavi dovedena u pitanje redovna opskrba Narugitelja namirnicama,
energijom i dr., pod uvjetom da je ukljuden u postupak objedinjene nabave koji nije zavrien,
Narugitelj moZe Zurno sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi s dosadasnjim dobavljatem s istim
cijenama, bez prikupljanja ponuda, koji e biti na snazi do stupanja na snagu novog ugovora o
objedinjenoj javnoj nabavi.
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Clanak 35.

Za nabavu roba, radova i usluga za koje postoje sklopljeni ugovori o nabavi iz
prethodnih proracuhskih godina, nadleZni radnik Centra je, sukladno ovom Pravilniku, duzan
zahtjev za pripremu i podetak nabave dostaviti ravnatelju, minimalno u roku od trideset dana
prije isteka prethodnog ugovora.

Clanak 36.

Postupku jednostavne nabave za nabavu roba, usluga i radova za koje se sklapa godi3nji
ugovor o nabavi i iza koji postupak nije proveo DrZzavni ured za sredi$nju javnu nabavu ili
Ministarstvo, prethodi priprema postupka koji provodi sluZba raéunovodstva.

Prijedlog potreba za nabavom roba/usluga/radova za godi$nju nabavu za sljedeéu
godinu, mora biti pripremljen minimalno 30 dana prije isteka prethodnog ugovora, odnosno do
31. listopada tekuée godine.

Clanak 37.

Ugovor o nabavi sklapa se u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu za dostavu ponuda
i odabranom ponudom.

Prilikom sklapanja ugovora Narugitelj moZe od odabranog Ponuditelja na ime jamstva
za izvrSenje ugovora zatraZiti bjanko zaduznicu ili zaduZnicu ovjerenu kod javnog biljeZnika s
rokom valjanosti minimalno trideset dana od isteka valjanosti ugovora.

Odabrani Ponuditelj duZan je dostaviti bjanko zaduZnicu popunjenu sukladno Pravilniku
o obliku i sadrZaju bjanko zaduZnice ili zaduZnicu popunjenu sukladno Pravilniku o obliku i
sadrzaju zaduZnice, u visini odredenoj u Pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 38.

Izmjena ugovora ili izdavanje narudZbenice dozvoljeni su u opravdanim sludajevima
(produljenje roka vaZenja do sklapanja novog ugovora po provedenom postupku nabave,
izvanredna potreba Narucitelja za profirenjem predmeta nabave koja nije postojala u vrijeme
donosenja Odluke o nabavi i &ija vrijednost je neznatna u odnosu na ukupnu vrijednost nabave,
za dodatne isporuke robe ako bi promjena Ponuditelja obvezala Narugitelja da nabavi robu koja
ima drugacije znacajke, u slu¢aju promjene vlasnitke strukture ili pravnog oblika Ponuditelja s
kojim je zakljuéen ugovor i sl.).

Izmjene ugovora obavezno se sklapaju u pismenom obliku.

VII. PRACENJE IZVRSENJA UGOVORA
Clanak 39.

Nadlezni radnik koji je podnio zahtjev za provodenje postupka jednostavne nabave i
voditelj raCunovodstva obavezni su pratiti izvr§enje izdane narudzbenice, odnosno sklopljenog
ugovora od potpisivanja do krajnje realizacije istih, kontrolirati je li izvrSenje u skladu s
uvjetima odredenim u narudzbenici/ugovoru, te ako se narudZbenica/ugovor ne izvriavaju,
poduzeti potrebne radnje.

Evidenciju o sklopljenim ugovorima o javnoj nabavi vodi raéunovodstvo.
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VIII. SLUCAJEVI KAD CENTAR NE PROVODI JAVNU ILI JEDNOSTAVNU
NABAVU.

¢ Clanak 40.

Centar ne provodi nabavu koju za potrebe ustanova provodi Sredi$nji drZavni ured za
sredi$nju javnu nabavu: elektroni¢ke komunikacijske usluge u pokretnoj mrezi i oprema (usluge
mobilne telefonije), elektronicke komunikacijske usluge u nepokretnoj mreZi i oprema (usluga
fiksne telefonije), opskrba elektri®nom energijom, goriva, opskrba prirodnim plinom i
poStanske usluge.

Centar ne provodi nabavu koju Ministarstvo sukladno ¢€l. 189. ZJN provodi za potrebe
ustanova.

Roba: uredskog materijala i Skolskog pribora, tonera i tinti, sredstava za &isenje,
svjeZeg mesa, pomagala pri inkontinenciji, prehrambenih proizvoda (osnovni, zamrznuti,
hladeni i sl.) tekstila, madraca i ostalih roba za koje Ministarstvo odlu¢i provesti nabavu tijekom
godine.

Usluga: ¢ija je vrijednost u proracunskoj godini jednaka ili ve¢a od 200 000, 00 kn, a za
koja se sredstva osiguravaju u Financijskom planu Ministarstva, neposredno vezanih usluga
(projektiranje, nadzor i sl.) za ustupanje radova za koje postupak provodi Ministarstvo, usluga
za koje Ministarstvo odlugi provesti postupak javne nabave.

Radova: ¢ija je vrijednost u proratunskoj godini jednaka ili ve¢a od 500 000, 00 kn, a
za koja se sredstva osiguravaju u Financijskom planu Ministarstva, radova za koje Ministarstvo
odluéi provesti postupak javne nabave.

Centar ne provodi nabavu ni drugih roba, usluga i radova koje za potrebe ustanova
provodi SrediSnji drZavni ured za javnu nabavu i Ministarstvo, sukladno odgovarajuéim
propisima i aktima.

IX. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 41.
U slu¢aju izmjena i dopuna ZJN u dijelu koji se odnosi na promjenu vrijednosnih
pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ée se do izmjene odredaba ovog
Pravilnika na odgovarajuéi nadin primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Clanak 42.

Narucitelj je obavezan svu dokumentaciju o postupcima javne nabave &uvati najmanje
Cetiri godine od zavr$etka postupka javne nabave.

Clanak 43.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo&i i web-
stranici Centra.

Clanak 44.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o provedbi postupka
Jjavne nabave Urboj: 154/17 od 11. srpnja 2017.
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Klasa: UPR - 2018.
Urbroj: 112 - 2018.

Split, 24. svibnja 2018.

s. Renata Cvitkovié

gy=f;ﬁ;agj,§§vngteljice Centra
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